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A. ANTECEDENTES.

Conforme a lo establecido en el Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Tepic, Nayarit en
su Capitulo Il

Articulo 23. El Presidente Municipal contara con una oficina encargada de establecer y coordinar los
enlaces de la administracion municipal con las Secretarias y dependencias gubernamentales y Organismos

Descentralizados; asi como con el Congreso del Estado y asociaciones civiles, denominada Oficina
Ejecutiva de Gabinete.

Articulo 24.- A la Oficina Ejecutiva de Gabinete le corresponde, las siguientes funciones:

1R

VI

VIL.

VIIL.

IX.

Fungir como Coordinador de los Titulares de las Dependencias y de los organos de la
administracion publica municipal;

Fungir como enlace del Gobierno Municipal, con el Congreso del Estado y el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado;

Fungir como enlace del Gobierno Municipal, con las diferentes Secretarias y dependencias
Gubernamentales;

Fungir como enlace del Gobierno Municipal, con las diferentes asociaciones y de culto religioso
del municipio;

Coordinar los servicios de asesoria y consultoria al titular de la Presidencia Municipal;

Realizar andlisis, estudios y encuestas en materia de opinién publica y documentar los resultados
y datos estadisticos;

Coordinarse con la Oficina de la Presidencia Municipal para el disefio, seguimiento y evaluacion

de la agenda, asi como para establecer las bases para la integracion y contenido de las giras del
Presidente Municipal;

Coordinar y supervisar el proceso de incorporacién de los contenidos de la pagina web del
municipio; y

Las que disponga el Presidente Municipal.

Articulo 26.- Para el desarrollo de sus actividades, la Oficina Ejecutiva de Gabinete, contard con unidades

de apoyo cuyas atribuciones y facultades quedara a lo dispuesto por el Reglamento Interno, los Manuales
de Operacion y Procedimiento; siendo las siguientes:

Departamento de Acuerdos y Seguimiento:
Departamento de Politicas Publicas;
Oficina de Asesores
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DESCRIPCION DE LA AUDITORIA.

Derivado del Programa Anual de Trabajo de Auditorias 2019 y del Memorandum AUD/0172019/002 se
asigna la Auditoria de Cumplimiento a la Oficina Ejecutiva de Gabinete. Esto con el objetivo de verificar el
cumplimiento de las disposiciones normativas aplicables en materia de bienes muebles y recursos
numanos; de conformidad con los articulos 118 y 119 fracciones I, 111, VI y XVI de la Ley Municipal para el

£stado de Nayarit, articulos 35y 36 fracciones I1, 11l y VI del Reglamento de la Administracién Pablica para
el Municipio de Tepic, Nayarit.

I OBJETIVO GENERAL DE LA AUDITORIA.

Verificar que la Oficina Ejecutiva de Gabinete cuente con una adecuada administracién de sus recursos
numanos; asi como también corroborar que lleven a cabo una correcta administracién y manejo de sus
oienes muebles adscritos.

Il OBJETIVOS ESPECIFICOS DE LA AUDITORIA.

-0s objetivos especificos de la auditoria a practicar a la Oficina Ejecutiva de Gabinete, son:

1. Revisar que el personal que labora en la Oficina Ejecutiva de Gabinete asista a su lugar de
trabajo.

2. Verificar que los bienes muebles se encuentren fisicamente dentro del 4rea y cuenten con los
documentos oficiales de resguardo.

3. Verificar que los bienes muebles sean utilizados por su resguardante y para su objetivo
encomendado.

. ALCANCEY PERIODO.

1. Recursos Humanos: 100% del personal adscrito a la Oficina Ejecutiva de Gabinete; en el periodo
correspondiente al tiempo de ejecucion de la auditoria.

2. Bienes muebles: 100% de los bienes muebles adscritos a la Oficina Ejecutiva de Gabinete; en el
periodo correspondiente al tiempo de ejecucion de la auditoria.
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C. PROCEDIMIENTOS DE LA AUDITORIA.

1. Recursos Humanos.

1.1. Verificar que el personal que ocupa las plazas asignadas a la Oficina Ejecutiva de Gabinete sea el
mismo que se encuentre laborando.

2. Bienes Muebles.

2.1. Verificar la existencia fisica de los bienes muebles adscritos a la Oficina Ejecutiva de Gabinete.

2.2. Verificar que el estado fisico de los bienes muebles y el responsable de su utilizacién corresponda
a lo asentado en los resguardos.

D. RESULTADOS.

De la ejecucion de los procedimientos contenidos en el Plan Especifico de Auditoria, se obtuvieron los
siguientes resultados:

Procedimiento 1.1. Verificar que el personal que ocupa las plazas asignadas a la Oficina Ejecutiva de
Gabinete sea el mismo que se encuentre laborando.

Resultado No. 01. (Con Observacién).

Una vez verificada la documentacion proporcionada por la Direccién de Recursos Humanos mediante
memorandum sin nimero, donde anexa copias certificadas de la némina de sueldos pagada de la segunda
quincena del mes de noviembre de 2019, del personal adscrito a la Oficina Ejecutiva de Gabinete, se llevé
a cabo una visita fisica al area auditada, derivado de la cual se corroboré que de los diecisiete (17)
servidores publicos identificados en el listado de ndmina ordinaria, Unicamente se encuentran
desempefando sus funciones en el drea auditada un total de seis (06) servidores publicos, detectando
once (11) servidores pUblicos que se encuentran comisionados en distintas areas del H. Ayuntamiento de
Tepic, de los cuales no se presentan oficios de comisién correspondientes, relacionados a continuacion:

Area : ellido Apellid Fecha de ; Observacion

# : _de tlo Nombre Aps RESED Puesto hisd Régimen w8 y/o
Adscripcién | Empleado Paterno Materna Ingreso Comentarios
OFICINA

P
1| BECUTIVA DE | 22030 ARTURO | DELGADO | CEDANO | ASESOR'" | 01/01/2007 | CONFIANZA 1”055 RESTNG GRICI0 DE
COMISION
GABINETE |
T n
OFICINA N— JEFE DE TESORERIA MUNICIPAL /

2 | EJECUTIVA DE | 27348 s ] IBAREZ CHACON DEPARTAMEN | 01/01/2017 | CONFIANZA | DIRECCION DE EGRESOS / NO SE
GABINETE TO PRESENTA OFICIO DE COMISION
OFICINA

DIRECCION DE RECURSOS
(i 7

3 | EJECUTIVA DE | 27750 ABRIL LANGARICA | SANCH ASESOR 17/09/2017 | CONFIANZA HUMANOS PR RCVG Rt

GABINETE
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| Area de No. Apellido | Apellido Fecha de Observaciones y/o
. Adscripcién | Empleado Mo Paterno Materno i Ingreso Regimen Comentarios
[ / NO SE PRESENTA OFICIO DE
| COMISION
|
OFICINA . — ASISTENTE DEL PRESIDENTE
8 | EJECUTIVA 27778 | Pl VEGA PARRA ASESOR 17/09/2017 | CONFIANZA | MUNICIPAL / NO SE PRESENTA
GABINETE | - OFICIO DE COMISION
i ERICK . DEPARTAMENTO DE LOGISTICA /
| 27787 GARCIA MARQUEZ | ASESOR 17/09/2017 | CONFIANZA | NO SE PRESENTA OFICIO DE
! GABRIEL | COMISION
FLAVIO | TESORERIA MUNICIPAL /
28002 FeRNANDG | FONSECA RIVERA ASESOR 02/04/2018 | CONFIANZA | DESPACHO / NO SE PRESENTA
| OFICIO DE COMISION
5 OFICINA DE PRESIDENCIA /
28006 PATRICIO LOPEZ CARRILLO ASESOR | 01/05/2018 | CONFIANZA | DESPACHO / NO SE PRESENTA
| OFICIO DE COMISION
EosdaNb | OFICINA DE PRESIDENCIA /
28050 ARNOLDO | GONZALEZ | ULLOA ASESOR 01/10/2018 | CONFIANZA | DESPACHO / NO SE PRESENTA
| | OFICIO DE COMISION
____ {eiasiona ) TESORERIA M—UNICIPAL."’
28105 LZBETH AYALA CONTRERAS | ASESOR | 16/05/2019 | CONFIANZA | DIRECCION DE EGRESOS / NO SE
| PRESENTA OFICIO DE COMISION
| = DIRECCION DE INNOVACION
: ARELY ) JEFE DE |
26193 akbat i ESQUIVEL MERCADD eI | 17/09/2014 | CONFIANZA | GUBERNAMENTAL / NO SE
PRESENTA OFICIO DE COMISION
WARA EFEDE OFICINA DE PRESIDENCIA /
27252 ANAHI GARCIA GARCIA GEiCiML 16/01/2016 | CONFIANZA | DESPACHO / NO SE PRESENTA
OFICIO DE COMISION

Mencionado lo anterior, se recomienda al Titular de la Oficina Ejecutiva de Gabinete solicitar a la Direccién
de Recursos Humanos los oficios de comision correspondiente a los once (11) servidores publicos que se
encuentran laborando fuera del drea a su cargo o, en su caso notificarle su situacion actual con el fin de
regularizar a este personal; de acuerdo al articulo 25, cuarto parrafo del Presupuesto de Egresos para la
Municipalidad de Tepic, Nayarit; para el Ejercicio Fiscal 2019, el cual establece que: Los titulares de las
Dependencias y Organismos Publicos Descentralizados serdn responsables de verificar la situacion laboral
ge los empleados a su cargo a efecto de evitar los pagos indebidos(...)”

Procedimiento 2.1. Verificar la existencia fisica de los bienes muebles adscritos a la Oficina Ejecutiva de
Gabinete.

Resultado No. 02. (Sin Observacion).
De acuerdo al inventario general de bienes muebles de la Oficina Ejecutiva de Gabinete y de los resguardos
oficiales de mobiliario y equipo, informacion y documentacion proporcionada por el Departamento de

Control de Activos mediante oficio CA/500/2019; se llevd a cabo una verificacion fisica en las instalaciones
que ocupa la Oficina Ejecutiva de Gabinete, corroborando la existencia fisica de los 26 bienes muebles

adscritos dentro del drea auditada.
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Procedimiento 1.3. Verificar que el estado fisico de los bienes muebles y el responsable de su utilizacién
corresponda a lo asentado en los resquardos.
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Resultado No. 03. (Sin Observacién).

De acuerdo al inventario general de bienes muebles de |a Oficina Ejecutiva de Gabinete y de los resguardos
oficiales de mobiliario y equipo, informacién y documentacién proporcionada por el Departamento de
Control de Activos mediante oficio CA/500/2019; y derivado de la verificacidn fisica a los 26 bienes
muebles adscritos a la Oficina Ejecutiva de Gabinete, se contempld las caracteristicas tales como estado
fisico, color, marca, modelo, serie, conforme con lo asentado en cada resguardo oficial, confirmando que
los bienes son utilizados por el personal asentado en los resguardos oficiales.

RESGUARDOS OFICIALES DE MOBILIARIO Y EQUIPO OFICINA EJECUTIVA DE GABINETE
FIRMA
# RESGUARDANTE CANTIDAD DE BIENES
| NO
1| JORGE ALBERTO BERECOCHEA GARCIA 221 v
2 | RAYMUNDO ARVIZU LOPEZ 4
TOTAL DE BIENES REVISADOS 26
VERIFICACION FISICA DE BIENES MUEBLES A LA OFICINA EJECUTIVA DE GABINETE
iy % iConcuerdan ¢Concuerda Ubicacién
Descripcion del Bien Caracter[ilticas? Resguardante Resguardante? | Fisica del Bien
# z i Dentro | Fuera
e Nombre Detalle Color Serie Es‘t:_ado Si | No Nombre Aelidn; | Apekida Si No del del
Inventario Fisica Paterno Materno Area | Area
5 AIRE AIRE v JORGE " o
‘0000234008 | ACONDICIONADO | ACONDICIONADD | BLANCO 7001527 REGULAR ALBERTO BERECOCHEA | GARCIA i
MESA DE ESTILO COLONIAL ] i
2 MADERA ESTILO | DE 2.00 X 1.20 i IORGE v e
‘0000107007 | COLONIAL MTS CAFE AUEND ALBERTO BERECOCHEA | GARCIA
3 MESA DE MEDIDAS > JORGE | 7 7
‘0000141130 | MADERA 1.50X.44 NATURAL REGULAR ALBERTD BERECOCHEA | GARCIA
§ MESA DE MEDIDAS 2 JORGE 7 v
‘0000141131 | MADERA 1.50X.44 NATURAL REGULAR ALBERTO | BERECOCHEA | GARCIA
LIBRERO DE CON [
5 MADERA ENTREPANOS DE v IORGE | v ¥
'000P000744 | CUATRO NIVELES | CRISTAL CHOCOLATE { - REGULAR ALBERTO BERECOCHEA | GARCIA
6 | v JORGE | v v
‘0001000126 | IMPRESORA NEGRO UE3KO52997 | REGULAR ALBERTO | BERECOCHEA | GARCIA
| siLLa ' [ '
7 SECRETARIAL v JORGE | v ¥
'0001000228 | GIRATORIA NEGRO SIN SERIE REGULAR ALBERTO BERECOCHEA | GARCIA
g ARCHIVERQ DE 7 JORGE 7 -
'0001000249 | MADERA CHOCOLATE | SIM SERIE BUENG ALBERTO BERECOCHEA | GARCIA
SILLA
3 SECRETARIAL | g JORGE v v
'0001000263 | GIRATORIA NEGRO SIN SERIE | REGULAR ALBERTO BERECOCHEA | GARCIA
SILLA
10 SECRETARIAL v JORGE v v
'0001000264 | GIRATORIA NEGRO SIN SERIE REGULAR ALBERTO BERECOCHEA | GARCIA
SILLA
11 SECRETARIAL v JORGE ¥ +
'0001000267 | GIRATORIA NEGRO SIN SERIE | REGULAR ALBERTO BERECOCHEA | GARCIA
SILLA : :
12 SECRETARIAL JORGE v e
'0001000268 | GIRATORIA NEGRO SIN SERIE REGULAR ALBERTQ BERECOCHEA | GARCIA 2
SILLA e
13 SECRETARIAL TAPIZADA EN JORGE | 7 S
'0001000619 | GIRATORIA PLIANA NEGRO SIN SERIE | REGULAR ALBERTOD BERECOCHEA | GARCIA
MELAMINA, EN | [ :
14 ESCRITORIO FORMA DE L CON | v JORGE v v
‘0001000630 | PUNTA DE BALA | DOS CAIONES CHOCOLATE | SIN SERIE REGULAR ALBERTO BERECOCHEA | GARCIA
RESPALDO ALTO, | o [
15 | SILLON TAPIZADO EN v JORGE v v
‘0001000621 | EJECUTIVO VINIL NEGRO | sin SERIE | REGULAR ALBERTO | BERECOCHEA | GARCIA
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VERIFICACION FiSICA DE BIENES MUEBLES A LA OFICINA EJECUTIVA DE GABINETE

£Concuerdan | déConcwerda |  Usicacien
1 [ Rexriprion del gian Caracteristicas? RESUREdanty | N;-;zrdlnu? Figica dei Bizn
= - 1 . Dentrg | Fuera
| s : I Nombre Detalle Color Serie Fstadp Si No | Nombre Apellide | Apeflido Si [ No del | del
| | inventario | Fisico Paterno | Materno ! Area il Kiis
L |
F I UNAPLAZA, i | :
= | SILLAFUAPARA | TAPIZADO EN v JORGE | il
| VISITA PLIANA NEGRO SIN SERE! REGULAR ALBERTO BERECOCHEA | GARCIA ;
| UNAPLAZA, ]
7 | SILLAFUAPARA | TAPIZADO EN ¢ JORGE | | -‘
0001000623 | VISITA PLIANA NEGRO 5IN SERE! REGULAR ALBERTO | BERECOCHEA | GARCIA
| SECRETARIAL, | | |
18 ‘ | MELAMINA, CON 4 JORGE [ v
0001000624 | ESCRITORIO DOS CAJONES | NEGRO SIN SERE! REGULAR ALBERTO BERECOCHEA | GARCIA !
1 7 JORGE | i i 3
| ~ | ‘0001001783 | TELEFOND NEGRO 5DATO020512 REGULAR ALBERTO | BERECOCHEA | GARCIA
20 i JORGE | i 173
~" | ‘0001001784 | TELEFONO NEGRO TLBTED32522 BUENO ALBERTO | BERECOCHEA | GARCIA L
% | VENTILADOR i JORGE | 7 7
‘0001001785 | TIPO TORRE NEGRO SIN SERIE BUENO ALBERTO BERECOCHEA | GARCIA {0 il
. | VENTILADOR fite JORGE . o ”
“* | ‘0001001786 | TIPO TORRE NEGRO | SIN SERIE BUENO ALBERTO BERECOCHEA | GARCIA
% AIRE AIRE | il s r
| ‘0000252319 | ACONDICIONADO | ACONDICIONADO | BEIGE | EPF120B406300431 | REGULAR RAYMUNDO | ARVIZU LOPEZ i
SILLA : il
24 | SECRETARIAL G
| ‘0001000265 | GIRATORIA NEGRO SIN SERIE REGULAR RAYMUNDO | ARVIZU LOPEZ |
| SILLA i1
= | SECRETARIAL
| '0001000271 | GIRATORIA NEGRO SIN SERIE REGULAR | RAYMUNDO | ARVIZU LOPEZ
26 | '0001002334 | TELEFONO in NEGRO 4latb013023 BUENO RAYMUNDO | ARVIZU LOPEZ v
E. CONSIRERACIONES ADICIONALES.

En base a los trabajos de auditoria realizados a la Oficina Ejecutiva de Gabinete, y atendiendo el Acuerdo
por el que se establecen y emiten las Bases Generales para la Practica de Auditorias Realizadas por la
Contraloria Municipal de Tepic, publicado en la Gaceta Municipal, Organo Oficial de Difusion del H.

Ayuntamiento de Tepic, correspondiente a la sesion Ordinaria nimero 12 del afio 2019, se puede concluir
lo siguiente:

En relacion a los procedimientos aplicados al momento de la ejecucién de la auditoria, la Oficina Ejecutiva
de Gabinete en el rubro de recursos humanos de los diecisiete (17) servidores publicos que tiene adscritos
se detectaron once (11) que se encuentran comisionados en distintas dreas del H. Ayuntamiento de Tepic,
de los cuales no se presenta oficios de comision correspondiente; y en lo referente al rubro de bienes
muebles se corrobord que la Oficina Ejecutiva de Gabinete cuenta con un eficiente control y resguardo de

los bienes muebles asignados para sus actividades.

Atentamente
“Tepic ciudad de todas y todos”

\

L.C. Faustino Arce Montoya
Auditor Responsable
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Revisé Validé

M.enE. Andre’axelinﬁearcfa Pérez
lefa de Departamento de Auditoria

Quezada Duarte
r de Auditoria

Fecha de elaboracion: marzo de 2020
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